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Stellenangebot 
 

Elektroplaner / Sachbearbeiter und Projektleiter Elektroplanung 60-100% (m/w) 

 
Die CSP Meier AG ist seit 32 Jahren ein Stadtberner Elektroingenieurbüro mit einem dynamischen, jungen und 
kollegialen Team. Wir bearbeiten spannende Objekte im Grossraum Bern. UNI-Gebäude und Verwaltungsbauten 
gehören ebenso zu unseren Projekten wie auch historische Bauten in der Berner Altstadt, Pflegeheime, 
Altersresidenzen, Schulbauten, Sportstätten sowie Autogaragen. Für die kommenden Aufgaben sind wir auf der 
Suche nach Verstärkung für unser Team. 
 
 

 Das sind Ihre Aufgaben: 

 Elektroplaner / Sachbearbeiter: Projektleiter Elektroplanung: 

● Erstellung von Plan-, Schema- und Detailunterlagen als  ● Leitung interessanter Projekte für die Anlagen und 
 Grundlage für Installationen in den Bereichen Stark- und   Installationen Stark- und Schwachstrom sowie 
 Schwachstrom sowie Kommunikationstechnik  Kommunikationstechnik 

● Zeichnerische und administrative Unterstützung der Projektleiter ● Bauherrenbetreuung 

● Durchführung von Abklärungen mit anderen Planern,  ● Selbstständige Führung der Projekte von der 
 Unternehmern und Lieferanten  Entwicklung bis zum Projektabschluss 

● Mithilfe bei Ausschreibungen Elektroinstallationen,  ● Planung, Bauleitung und Überwachung inklusive 
 Schaltgerätekombinationen, Beleuchtungskörpern etc.  Kostenbewirtschaftung 

● Beleuchtungsberechnungen von Innenraumanlagen  ● Leitung und Koordination von Planungsarbeiten 
 (nach vorheriger interner Schulung)  und internen Projektabläufen 
 

 
Und das können wir Ihnen bieten: 

Bei uns arbeiten wir 4.5-Tage/ Woche bei 100% Lohn. Sie finden bei uns einen Arbeitsplatz in einem familiären 
Umfeld an zentraler Lage mit guter ÖV-Anbindung. Wir leben einen klassischen KMU-Geist und fördern / pflegen 
den Teamgeist, unter anderem bei vier jährlichen Personal-Anlässen. Die flache Hierarchie und die Möglichkeit zur 
selbständigen Arbeit bietet flexible Arbeitszeit- und Teilzeitgestaltung. Die persönliche berufliche Weiterentwicklung 
ist zentral und wird vom Betrieb gefördert und finanziell unterstützt.  
 
 

 Was wir von Ihnen erwarten: 

 Elektroplaner / Sachbearbeiter: Projektleiter Elektroplanung: 

● Abgeschlossene Ausbildung zum Elektromonteur  ● Grundausbildung als Elektromonteur oder  
 oder Elektrozeichner   oder Elektrozeichner 

● Einige Jahre Berufserfahrung in der Elektroplanung  ● Erfahrung in Planung und/oder Ausführung von  
 oder Ausführung  Projekten im Elektrobereich 

● Gute CAD-Kenntnisse (AutoCAD) von Vorteil ● Weiterbildung HF Elektro oder Elektro-Projektleiter FA 

● Sie sind sich genaues Arbeiten gewohnt, sind ● Sie sind sich genaues Arbeiten gewohnt, sind 
 termintreu, verantwortungsbewusst, kommunikativ   termintreu, verantwortungsbewusst, kommunikativ 
 und teamfähig  und teamfähig 

  ● Verhandlungsgeschick und unternehmerisches Denken 

  ● Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Erfahrung mit AutoCAD 
   von Vorteil 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme oder Zustellung Ihrer Bewerbungsunterlagen, die Sie uns per Post 
oder E-Mail zustellen dürfen. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Hans Hepp Tel. 031 330 66 31 gerne zur 
Verfügung.  

 
Postadresse: CSP Meier AG, Zikadenweg 7, Postfach 125, 3000 Bern 22 // Mail: hans.hepp@cspmeier.ch  


